
Bundestagswahl

am 23. Februar 2025

Schulung für Beisitzende

in Urnenwahlvorständen



Was erwartet Sie?

1. Der Wahlvorstand

2. Die Vorbereitung

3. Die Wahlhandlung

4. Das Wahlergebnisses

5. Die Abschlussarbeiten
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1. Der Wahlvorstand



1. Der Wahlvorstand

Der Wahlvorstand besteht aus

• Wahlvorsteher/in und Stellvertreter/in

• Schriftführer/in und Stellvertreter/in

• und bis zu vier Beisitzern

Einteilung in zwei Schichten:

• vormittags

• nachmittags

In der Regel sind 4 Mitglieder des Wahlvorstandes pro Schicht anwesend.
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1. Der Wahlvorstand

• gesamte Tätigkeit ist öffentlich – auch die Stimmenauszählung

• während der Wahlhandlung und der Ergebnisfeststellung müssen 

mindestens drei Mitglieder anwesend sein:

• Wahlvorsteher/in (oder Vertreter/in)

• Schriftführer/in (oder Vertreter/in)

• ein/e Beisitzer/in

• bei der Auszählung der Stimmen sollen alle Mitglieder anwesend sein

• Beschlussfähigkeit  besteht, wenn neben dem/der Wahlvorsteher/in zwei 

weitere Mitglieder anwesend sind
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2. Wahlhandlung
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2. Die Vorbereitung



2. Die Vorbereitung

Beginn: für alle Mitglieder grundsätzlich um 7.15 Uhr im Wahlraum 

Es sei denn, die Schichten sind schon im Vorwege eingeteilt

Aufgaben zur Vorbereitung der Wahl:

• Verpflichtung

• Prüfung aller Materialien und Ausstattung

• Aufbau des Wahllokals

• Meldung der Einsatzbereitschaft
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Verpflichtung

Verpflichtung der Mitglieder durch Wahlvorsteher/in vor Beginn ihrer Tätigkeit 

zur

• unparteiischen Wahrnehmung ihres Amtes und

• Verschwiegenheit über die ihnen bei der amtlichen Tätigkeit 

bekannt gewordenen Tatsachen

Während der Tätigkeit dürfen keine sichtbaren Zeichen getragen werden, die 

auf eine politische Überzeugung hinweisen.

Spendenteller sind nicht gestattet.
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Ausstattung der Wahllokale

• 3 x Wahlkabinen und 

• 2 x Wahlurnen

• Tische und Stühle

• Wahlkoffer 

Im Wahlkoffer ist eine Checkliste des Arbeitsmaterials 

enthalten. Direkt Prüfen und ggf. fehlendes Material 

anfordern!
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Aufbau des Wahllokals

• Tische und Stühle platzieren

• Wahlkabinen aufbauen – die Kabinen dürfen auch nicht von hinten 

durch Fenster etc. einsehbar sein!

• Material zum Wählen verteilen

• Wahlurnen hinstellen und verschließen

• Wahlbekanntmachung und Beschilderung anbringen

• Aufgaben im Wahlvorstand aufteilen

• …
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Meldung der Einsatzbereitschaft

Sobald der Wahlvorstand bereit ist (spätestens 8 Uhr): 

Einsatzbereitschaft bei der Wahlleitung melden unter 

04721-700 575
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3. Die Wahlhandlung



Allgemeines zum Wahlablauf

• 8.00 Uhr: Eröffnung der Wahlhandlung 

• 12.00 Uhr: ggf. Meldung an die Wahlleitung der geschätzten 

prozentualen Wahlbeteiligung (04721-700 575)

Schichtwechsel 

• 16.30 Uhr: ggf. Meldung an die Wahlleitung der geschätzten 

prozentualen Wahlbeteiligung (04721-700 575)

• 18.00 Uhr: Ende der Stimmabgabe und Beginn Auszählung der 

Stimmzettel
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Allgemeiner Aufbau eines Wahllokals
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Anmeldung der Wähler/innen

• erscheint Wähler/in ohne Wahlbenachrichtigung

– Personalausweis oder anderes amtliches Ausweisdokument 

(z.B. Reisepass)

• erscheint Wähler/in mit Wahlbenachrichtigung

– Personalausweisprüfung keine Pflicht, aber regelmäßige Kontrolle 

wünschenswert

Wählerverzeichnis ist ausschlaggebend für Wahlberechtigung
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Anmeldung der Wähler/innen
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oder



Das Wählerverzeichnis
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Sperrvermerke/Vermerke

• „W“ (Wahlschein)

Bürger/innen mit dem Sperrvermerk „W“ haben Briefwahlunterlagen 

bekommen und dürfen nur gegen Vorlage des Wahlscheins einen neuen 

Stimmzettel ausgehändigt bekommen, falls Briefwahlunterlagen mitgeführt 

werden ist der entsprechende Stimmzettel im Beisein des Wahlvorstands zu 

vernichten

• „gestrichen“ bzw. „N“ 

falls nicht mehr / nicht wahlberechtigt

• Nachträglich eingetragene Wahlberechtigte am Ende des WVZ

Niemals Wahlberechtigte mit Personalausweis selbst im WVZ 

nachtragen! Änderungen im Wählerverzeichnis nur auf Anweisung der 

Wahlleitung vornehmen.
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Markierung der Wahlteilnahme
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• Wähler/in mit Wahlbenachrichtigung werden durch einen Haken markiert

• Wähler/in ohne Wahlbenachrichtigung werden zusätzlich mit einem P 

(Personalausweis/Reisepass/ect.) markiert



Einsatz von Hilfspersonen

• Wer nicht lesen kann oder durch körperliche Beeinträchtigung gehindert ist, 

den Stimmzettel zu kennzeichnen oder in die Wahlurne zu legen, kann sich 

der Hilfe einer anderen Person (Hilfsperson) bedienen – Hilfsperson darf 

auch ein Mitglied des Wahlvorstandes sein.

• Bedarf muss der/dem Wahlvorsteher/-in vor der Stimmabgabe mitgeteilt 

werden

• Hilfsperson darf mit der wählenden Person die Wahlkabine aufsuchen, 

soweit dies zur Hilfeleistung erforderlich ist

• Hilfeleistung ist auf die Erfüllung der Wünsche der wählenden Person 

beschränkt 

• blinde/r oder sehbehinderte/r Wähler/in kann sich zur Kennzeichnung des 

Stimmzettels auch einer Stimmzettelschablone bedienen
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Briefwahlumschläge

• Wahlbriefe werden nicht angenommen

• Wahlbriefe müssen bis spätestens 18.00 Uhr hier abgegeben 

werden:

Kreiswahlleitung

Landkreis Cuxhaven

Vincent-Lübeck-Str. 2

27474 Cuxhaven
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4. Das Wahlergebnis



Allgemeines zum Zählablauf

• 18:00 Uhr: Schließung des Wahllokals um 18.00 Uhr

Schließung des Wahllokals = Ende der Wahlhandlung

ABER: Wer sich um Punkt 18.00 Uhr noch im Wahlraum aufhält und 

noch nicht gewählt hat, darf noch wählen!

• Anwesenheit des kompletten Wahlvorstandes

• Wahlvorsteher/in gibt Ende der Wahlzeit bekannt

• Öffnung der Wahlurnen

• Beginn der Zählung der Erst- und Zweitstimmen

• Feststellung des Wahlergebnisses
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Öffentlichkeit der Wahl

Die Auszählung der Stimmen ist ebenfalls öffentlich!

• Grundsatz: Allen Personen ist der Zutritt zu gestatten

• Ausnahme: Reibungsloser Ablauf der Wahl darf nicht gestört werden

Jeder darf bei der Auszählung dabei sein, hat aber genügend Abstand zum 

Zählgeschehen zu halten.

Wichtig:

Foto- und Filmaufnahmen sämtlicher Wahlunterlagen sind verboten!
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Anzahl der abgegebenen Stimmen

Zahl der Wahlberechtigten ergibt sich aus: 

• dem beurkundeten und ggf. korrigierten Deckblatt des 

Wählerverzeichnisses

Anzahl der Wähler/innen ergibt sich aus folgenden Daten:

• einbehaltene Wahlbenachrichtigungen

• Vermerke im Wählerverzeichnis Wähler/in mit Wahlbenachrichtigung 

(Haken)

• Vermerke im Wählerverzeichnis Wähler/in ohne Wahlbenachrichtigung 

(Haken und P)

• Anzahl aller Stimmzettel
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Das Zählgeschäft

1. Stimmzettel aus der Urne entnehmen und auffalten

2. Stimmzettel in vier Stapel sortieren

3. Prüfung und Zählung der Stimmzettel anhand der Stapel

4. Prüfung und Zählung der Beschlussstimmzettel

5. Feststellung des Wahlergebnisses

6. Schnellmeldung durchgeben
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Der Stimmzettel
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Die Stapelbildung

Stapel a:

• beide Stimmen für dieselbe Partei eindeutig gültig

Stapel b:

• nur eine Stimme eindeutig gültig abgegeben

• Erst- und Zweitstimme unterschiedlich aber eindeutig gültig

Stapel c: 

• ungekennzeichnete Stimmzettel = leerer Stimmzettel

• eindeutig ungültig

Stapel d: 

• Stimmzettel, die Anlass zu Bedenken geben und alle übrigen

• Beschlussstimmzettel
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Ungültige Stimmen

Eindeutig ungültig:

• Stimmzettel enthält keine Kennzeichnung

Ungültig nach Beschlussfassung (Beschlussstimmzettel):

• Stimmzettel nicht amtlich hergestellt

• Stimmzettel enthält Zusatz oder Vorbehalt

• Wählerwille nicht zweifelsfrei erkennbar
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Der Stimmzettel
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Der Stimmzettel
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Der Stimmzettel
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Der Stimmzettel
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Der Stimmzettel
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Die Beschlussstimmzettel

Beschluss für jeden Stimmzettel einzeln!

• Beschlussstimmzettel auf der Rückseite nummerieren

• Beschlussfassung:

• Wahlvorsteher/in hält Stimmzettel hoch

• nennt Einschätzung

• ggf. nach kurzer Diskussion erfolgt Abstimmung

• bei Stimmengleichheit gibt die Stimme der Vorsteherin/des Vorstehers 

den Ausschlag

• Entscheidung wird auf der Rückseite vermerkt (gültig/ungültig) inkl. der 

explizit gezählten Stimme (Kandidat/in oder Partei angeben)
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Der Stimmzettel
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Beschluss-
stimmzettel

Nr. 01
Ungültig



Beschlussfassung
37

Beschluss-
stimmzettel

Nr. 02
Erststimme 
gültig (SPD)

Zweitstimme 
ungültig



Feststellung des Wahlergebnisses

Warum haben wir überhaupt Stapel gebildet?

• Eintragung in der Niederschrift erfordert die einzelnen 

Zwischensummen!!!

ZS I = Anzahl der gültigen und ungültigen Stimmen (s. Stapel a & c)

nach Landesliste und Bewerber getrennt

ZS II = Anzahl der gültigen und ungültigen Stimmen (s. Stapel b)

nach Landesliste und Bewerber getrennt

ZS III = Anzahl der gültigen und ungültigen Stimmen (s. Stapel c)

nach Landesliste und Bewerber getrennt
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Die Schnellmeldung

Nach Ende Auszählung und Feststellung des Wahlergebnisses unter

04721-700 163 

der Wahlleitung das Ergebnis durchgeben.

Wichtig: Abwarten, ob die Plausibilität bestätigt wird, ansonsten muss 

alles wieder ausgepackt, erneut gezählt und wieder verpackt werden
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DAS WILL KEINER!!!
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5. Die Abschlussarbeiten



Abschlussarbeiten des Wahlvorstandes

• Niederschrift ausfüllen und von allen unterschreiben lassen

• Verpacken und Markieren der Stimmzettelstapel

• Materialien und Unterlagen einpacken

• Schilder abnehmen und in die Hülle legen

• Wahlkabinen und –urnen zusammenstellen

• Wahlraum aufräumen 

anschließend sämtliche Wahlunterlagen geordnet in den Wahlkoffer legen
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Verpacken der Wahlunterlagen

Im Wahlkoffer sind Verpackungsmaterial und vorgefertigte Etiketten 

mitgeliefert worden:

Bitte alle Unterlagen genau wie in der Checkliste 

beschrieben verpacken und markieren!!!
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Wahlkoffer



Nach der Wahl ist vor der Wahl…

Warum müssen die Wahlunterlagen so speziell verpackt werden?

• sämtliche Wahlunterlagen müssen mind. bis 60 Tage vor der nächsten 

Wahl aufbewahrt werden:

Nächste Bundestagswahl: Februar 2029

• ggf. muss die Wahl in der Zwischenzeit erneut ausgezählt werden

Durch das strukturierte Verpacken kann also Zeit und Platz gespart 

werden! Beides ist wenig vorhanden…
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Der letzte Schritt

Abholung des Wahlkoffers melden unter:

04721-700 244 

Wichtig: Abwarten, bis der Wahlkoffer abgeholt wurde und erst dann das 

Wahllokal verlassen!

• Nicht den Wahlkoffer alleine stehen lassen

• Nicht den Wahlkoffer an eine andere Person übergeben (z.B. 

Hausmeister)

• …

44



1. Der Wahlvorstand

06.02.2025
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Europawahl 2024

Vielen Dank für Ihre 

Aufmerksamkeit

und die Unterstützung 

am Wahlsonntag!


